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Bienvenido a TuHorario

Accedw ol panel de sdmunistiacion com tus
rederciales

TuHorario

TuHorario® es el sistema de registro
preferido por las PYMES

TuHorario

Pruébalo GRATIS

® App Store  ad Google Play

Desde www.tuhorario.com podras acceder al panel de gestion @@ BCUERIGEIEHEL



Acceso al panel de gestion TuHorario | (

Bienvenido a TuHorario

Accede al panel de administracion con tus
credenciales

CIF/DNI

Contrasena @

TuHorario

¢Olvidaste tu codigo de acesso?

Accede al panel de gestidon de TuHorario introduciendo el CIF y la clave de acceso



TuHorario

Programacion anual

Nombre

GLOBALIA GROUP DEMO S.L
CIF / Proyecto

GOO0000C0

cce

Mail Logo de la empresa
Kagrupoglobasa corm
Direccién

Piaca Ficard Vinyes 11, Entrasol 1¢

Cédigo Postal Poblacién

Firma y sello

sl s s un ou Gucureardus caeeada. i no
hace debui resanto MenuaIMeME

Bienvenido a TuHorario. Si aun no has rellanado los datos de tu empresa hazlo ahora.Recuerda que aqui puedes
anadir el logo de tu empresa y la firma y sello / con lo que quedaran firmados los documentos de registro horario.
Veras 3 pestanas (Empresas / Programacion anual / Configuracion)



TuHorario

Acceso a los registros de fichajes

Si estd activo los @ T ———— "
empleados tendran

Nivel de control de los fichajes

las hojas de registro
en su movil

Aprendizaje Normal

es posible modificar ks horas.
o 58 permite que e trabajador

Para lchajes
Para fichajes do

di

valide/modifique lot

bajador valide/mod)

Dias para modificar registros pendiontes

Wifis para bloqueo de fichajes

Aiade el nombre y/o
la mac de tu wifiy
podras hacer que @

los empleados fichen Ordenadores pera Bloquee defiehaies
desde la wifi que
indiques.

Anadir

Adadir

! Por seguridad recomendamos que indiques la Mac

Emails de notificaciones
- s lnmiBanmaniahatin pom

Desde Configuracion podras establecer un conjunto de funcionalidades para los empleados, asi como fijar el nivel de
seguridad que desees para el control de los fichajes. En “Nivel de control de los fichajes” dispones del Nivel bajo que
te permite ser mas flexible en el control, pemitiendo que un empleado pueda modificar registros pendientes, en
cambio el Nivel alto, es como el fichaje a tiempo real y es mas restrictivo.



Usuarios (Empleados)

& Usuarios ~

Empleados

Responsables

Nombee y apellidos Usuario (DNI)

43715790N

408623562

Nuevo Empleado

Categoria profesional
Seleccions una categonia
= Habilitar fichaje con tarjeta

ol emokado BOY COCHA fichar Con tarjeta)

L2 Activar fichaje desde web
1p chaje J66ce 14 wab

tubers ormi)

< Control de fichaje por wili

&

Selecciona la/s wifi/s
desde donde podrés
realizar el fichaje

Contrasefa

C YMF4REJL

Nombre y apellidos

Correo Bectrénico

del ia siguonts}

§ Fichar con ublcacion

50 desoa saber desde conde

 of fichage of smpieado)

Activalo si quieres
ver desde donde
se realiza el fichaje

Si dispone de correo
podras enviarle por mail
sus claves de acceso

Selecciona esta opcién

si el empleado puede

realizar su turno entre
dos dias

TuHorario

a Borrar Empleado

Enviar claves
Via impresién

Via mail

ﬁ Nuevo empleado



Usuarios (Responsable)

& Usuarios ~

Empleados |
Responsables I

Nombre y apellidk
Joel Vallverd( F
9

Globalka Group|

Juan Antonio Lg
® 40.00 horas|

Anarey Biosca
®

w 4.00 horas d

Selecciona la/s wifi/s @'
desde donde podras
realizar el fichaje

Nuevo Responsable

Categoria profesional

Seleccione una categoriia

=4 Habilitar fichaje con tarjeta

(el empleado solo podra fichar con tarjeta)

Ll Activar fichaje desde web

(permitir el fichaje desde la web

tuhorario.com)

= Control de fichaje por wifi

Nombre y apellidos

Correo Electrénico

(& Horario nocturno

{activar si el empleado realiza o puede
realizar su trabajo entre las 22:00 y las 07:00
del dia siguiente)

@ Fichar con ubicacién

factivar si se desea saber desde donde

realiza el fichaje el empleado)

Activalo si quieres
ver desde donde
se realiza el fichaje

TuHorario

podras enviarle por mail

Si dispone de correo

sus claves de acceso

D

Selecciona esta opcidn
si el responsable puede
realizar su turno entre
dos dias

a Borrar Responsable

Enviar claves
Via impresién

Via mail

E Nuevo Responsable



Organizacion

TuHorario

### Organizacién

@ jornada completa
& Joal Vallverdy Fusté

Anadir nuevo horario
@ horarlo tarde 3:30h x e
& Joal Valiverdy Fuste

Nuevo Horario

Nombre horario Responsable Plantillas

Globalia Group Demo £ ¥

Manana

Anade las horas de
entrada y salida para
nuevos horarios

Si se supera este
o nimero de horas
Horas maximas
% pasaran a horas extras
Dia « 0

afiadiéndose al banco
Atencién! Si se supera este nimero de horas se

de horas del empleado




Planificaciéon (empleado) TuHorario

Por empleados
Juan Carlos Rodriguez
Empresa

Febx 2018 m Diciernbre 2018 ¥ Filtrar

Planificaciones para hoy
Dia de Reyes

b4 hay pRIicAcIoNes Sece oy ’ 06-01-2020

(8]

Resumen de
planificaciones

@ Joan Rovira
Y ——
(= )]

Proximas planificaclones

‘ Leandre Palau n Marta Delgado

Nueva planificacion Nueva planificacién

Nueva planificacion

Indique ausencia Indique el intervalo (0 dias) Resumen de la baja
Diciembre 2019 Diciembre 2019« g v Del 30 Dec 2018 hasta el 31 Dec 2019 ( 2) dias
Lu Ma Mi Ju Vi Sa Do Lu Ma Mi Ju Vi Sa Do
Personal
Sl 1 5 S E ampisado 06 Bana ningursa planilicaoiin &n & infenak
7 18 19 18 17 18 19 2¢
24 5 23 24 (-} ]
30 3 30 31
Observacién r
Siicin * . & Awis  Sioents - € Atris
Escoge el tipo de Indica el intervalo de Confirma la nueva
planificacién para el dias planificacion

empleado




Planificacion (empresa) TuHorario

N
Por empleados
Planificaciones del Mes
La empresa no tiena festivos par:
dose 04-01-2020

Ancrau Biosca Joan Bovra Juan Arsanioc Lopez

Juan Garos Rodriguaz Loardre Palau Marta Deigaco

Sarn Gosel Sofia Comss Tonl Cadatalen

Nueva planificacién Nueva planificacion Nueva planificacion Nueva planificaciéon
Indique ausencia Indique el intervalo (0 dias) Seleccionar empleados Resumen de la baja
Diciembre 2019« Diciembre 2019 » Total de empleados: ) Salsccicane tate -~ Fenosa Del 31 Dec 2019 hasta el 01 Jan 2020 ( 2) dias
Lu Ma Mi Ju Vi Sa Do Lu Ma Mi Ju Vi Sa Do e Detal
X @ Juan Carlos Rodriguez Vacaciones
’ ) 25 26 2 9 30 1
Observacién 2 3 4 6 7 8 ! 3 4 § 6 7 8 Joan Rovira
9 0 11 12 13 14 1§ 3 10 : 14 15 Loa ampleanod selecoonados No tienan ningun conflicto con otras
1€ 21 22 16 17 a Delgad plardficaciones
23 1 23 24
031 1 2 3 4 5 03 1 2 3 4 5 Saen Qosel
Sofia Comes
O Juan Antonio Lopez
A 4
€ Arrds  Sigulente I | & Atras Siguiente ¥ I €Atras  Siguienta 9 m
Escoge el tipo de Indica el intervalo de Afade los empleados a Confirma la nueva
planificacién para la dias la planificacién planificacién
empresa




TuHorario

= Registro

Diciembre 2019

ﬂ\ Jordi Modol (Tarjeta) g Tov! Coasfaich

29;38 o o

H. anuales H. mes H. Extra
374:46 08:12 02:13 sedins
00:00

Banco horas | # |
02:13

Sin fichaje: 5
REGISTRO DIARIO DE JORNADAS

™ Jordi Modol (Tarjeta)

o ke 9:47 - 9:47 9:49-9:50 9:50-11:46 11 % Joad
e — = = o a—— ‘ 3 nol  (calevy (54 diciembre 2019 mes  isames
T —— = —— Q OPOF | | =Lista £ Calendario ’

13 Lu Ma Mi Ju vi Sa Do

™ Jordi Modol (Tarjeta) i o
it
<.> 't/ diciembre 2019 e [izsmes aro
,; . = = 2 ' 13 . | 16 17 18 19 20
2 sin fichaje &=
{ 3 de diciembre de 2019 martes 23 24 25 26 27
{. anud

e @0 | RE 2T
--:g@m'iuu

sin fichaje

04:3(
30 31

4 de diciembre de 2019 miércoles

PDF con todos los

A Horas extra a7 |

/
registros realizados De 10:17 2 10:18
De11:18a11:18 .
durante el mes _ Do 11:199 1237 Calendario para
L — D 1237 114:10 visualizar rdpidamente

De 14:06 2 17:31 .

= De 17:312 17:31 los registros mensuales
De 18:14 2 18:14
De 18:15 21815
De 18:16 2 18:16

H, normales: 04:0C H. extras: 0213 Total 06:13

Lista donde podemos

supervisar los registros
del empleado




Registro (Banco de horas) TuHorario

”

= Registro

Diciembre 2019 Xavier Domenech

2

@ Jordi Modol (Tarjeta) g rovicaaute
¥ s Diciembre 2019

Horas

uako
20:38
H. anuales H. mes H. Extra

374:46 08:12 02:13
Banco hora g G’ . Viernes, 20 -11:59

Cierre del dia realizado por TuHorario
02:13

Martes, 17

Sin fichaje: 5
Cierre del dia realizado por TuHorario

Lunes, 09
9:47 - 9:47 9:49-9:50 9:50-11:46 11 % SoanFovid  Slerredsl diarealizao por utiorarto

f#) Calendario ’

El Banco de Horas nos
indica el saldo de horas
positivas o negativas de
cada trabajador calculadas
automéaticamente en base a
las horas diarias/semanales
indicadas.

Un saldo negativo indica
que el empleado debe
horas a la empresa y si es
positivo se le deben a él.

Sara Oosell




Historico

D Histérico

Ao 2017
Mayo
Joo! Vallvordu Fusté
Abril

Toni Cadafalch

Jordi Castillo

Lourdes Morenc

3

Cuando damos de baja a
un empleado sus registros
mensuales pasan al
histérico donde podemos
visualizarlos e imprimirlos
cuando sea necesario

TuHorario




TuHorario

® Monsajes

. Globalia, SL I * José David Nunes De Ofiveira Q Juan Jose Burgos Veiga
q <

Juan Jose Burgos Veiga +
Asuntos propios
<

Forodo 08-10-2018 a DS- 102018,

José Luis Artota
071022019 17:40

‘ Andreu Biosca Liani Firmada
TuHorario® dispone de un i i
canal de comunicacién ! raphas Sans e
con el empleado desde el e rroprrk
que podremos enviarle z Tool cadateich
comunicados/documentos/

Nomina

Funciones sindicales

certificados/néminas... L
Solicitdndole si es
necesario su firma para
validar la recepcién

060622019 18;40

Aprobada

Periodo 30-08-2019 & 50-05-2013,

2000572018 14:00




